ОРГАНИЗАЦИЯ
Утверждаю

Руководитель ММЦ
____________________

«______»____________________2007г.

Р А С П И С А Н И Е

занятий слушателей  двухнедельных курсов повышения квалификации 
учителей-предметников,  не имеющих  базовую подготовку по информационным технологиям

по программе «Формирование базовой ИКТ - компетенции учителя-предметника»
(с отрывом от работы)
с ____ по _________________200_г.
	Дата
	Время
	Наименование темы
	Вид 

занятий
	Ауд.
	Часы
	Ф.И.О. 

преподавателя

	
	10.00 – 11.20
	Модуль 1. Информационные и телекоммуникационные технологии в образовательной деятельности.
Информационные и телекоммуникационные технологии - образованию.
	лекция
	200
	2
	

	
	11.30 – 12.50
	Медико-биологические и психолого-педагогические аспекты работы с компьютером.
	лекция
	200
	2
	

	
	13.20 – 14.40
	Модуль 2. Организация личного информационного пространства. Основы офисных технологий. Подготовка учебно-методических материалов в Microsoft Word.
Организация личного информационного пространства. Основы работы с Microsoft Windows. Интерфейс ОС Microsoft Windows: Рабочий стол. Главное меню. 
	практ.
	200
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50


	Организация личного информационного пространства. Основы работы с Microsoft Windows. Работа с окнами. Работа с файлами и папками.
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
11.30 – 12.50

13.20 – 14.40
	Основы подготовки документов средствами Microsoft Word. Основы работы с текстом документа. Работа со шрифтами. Форматирование абзацев.
	практ.
	200
	6
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50
	Основы подготовки документов средствами Microsoft Word. Сохранение и печать документов. Работа со списками. Работа с таблицами. Размещение иллюстраций в документе MS Word.
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
11.30 – 12.50

	Модуль 3. Основы работы с электронными таблицами в Microsoft Excel. Создание таблиц. Общие понятия: Структура книги, листа, ячеек.
	практ.
	200
	4
	

	
	13.20 – 14.40
	Работа со списками и диаграммами.  Выделение ячеек, строк, столбцов, группы смежных и несмежных строк, столбцов и ячеек. Работа с листами: вставка, удаление, переименование. Ввод и форматирование текстовых, числовых данных, даты и времени.
	практ.
	200
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50
	Работа со списками и диаграммами. Создание и использование списков. Использование формул. Создание диаграмм.
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
	Модуль 4. Создание мультимедийных презентаций в Microsoft PowerPoint. Создание презентаций. Создание простых слайдов. Работа с разметкой слайда. Текстовые надписи. Оформление надписи.
	лекция
	200
	2
	

	
	11.30 – 12.50
	Создание презентаций. Создание простых слайдов. Работа с разметкой слайда. Текстовые надписи. Оформление надписи.
	практ.
	200
	2
	

	
	13.20 – 14.40
	Настройка и оформление презентаций. Настройка анимации объектов слайда. Редактирование презентации в целом.
	практ.
	200
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50
	Настройка и оформление презентаций. Настройка переходов между слайдами. Создание разветвленной презентации. Использование программы для создания раздаточных материалов.  
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
	Модуль 5. Основы работы в Интернет. Введение в Интернет. Основные концепции. Понятие сервиса Интернет. Основы навигации: Программы-браузеры. Microsoft Internet Explorer: общий обзор интерфейса программы.
	лекция
	200
	2
	

	
	11.30 – 12.50
13.20 – 14.40
	Сервисы сети Интернет: WWW и Электронная почта. Использование гиперссылок. Сервисы сети Интернет:WWW-сервис. Основы электронной почты.Web-почта: бесплатные почтовые серверы.
	практ.
	200
	4
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	10.00 – 11.20
11.30 – 12.50
	Поиск образовательных ресурсов в сети Интернет: знакомство с информационно-поисковыми системами
	практ.
	200
	4
	

	
	13.20-14.40
	Модуль 6. Основы офисных технологий для образовательных учреждений. Практикум "Подготовка учебно-методических материалов в Microsoft Word". Основы работы с текстом документа. Работа со шрифтами. Форматирование абзацев. Сохранение и печать документов. Работа со списками. Работа с таблицами. Размещение иллюстраций в документе MS Word.
	практ.
	200
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50
	Практикум "Подготовка учебно-методических материалов в Microsoft Word". Возможности, принципы и основные приемы работы с редактором MS Word для создания УММ, шаблонов и сложных документов, состоящих из нескольких разделов с различным форматированием.
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 - 11.20

11.30 – 12.50
	Практикум "Подготовка учебно-методических материалов средствами Microsoft Excel". Создание кроссворда. 
	практ.
	200
	4
	

	
	13.20 – 14.40
	Практикум "Подготовка учебно-методических материалов в Microsoft PowerPoint". Использование библиотеки готовых изображений (Clipart).
	практ.
	200
	2
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30 – 9.50
	Практикум "Подготовка учебно-методических материалов в Microsoft PowerPoint". Приемы и методы размещения графических элементов на слайдах презентации: работа с объектами WordArt.
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
	Модуль 7. Основы сайтостроения. Введение в технологию создания Web-сайтов. Классификация Web-сайтов: личные страницы, информационные Web- сайты, коммерческие сайты, Web-сайты дистанционного обучения и консультирования.
	лекция
	200
	2
	

	
	11.30 – 12.50
13.20 – 14.40
	Разработка Web-представлений средствами «Конструктора школьных сайтов».
	практ.
	200
	4
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	8.30-9.50

10.00 – 11.20
	Разработка Web-представлений средствами «Конструктора школьных сайтов». Понятие структуры сайта. Разработка структуры сайта. Навигация. Панели навигации. 
	практ.
	200
	4
	

	
	11.50 – 13.10
	Модуль 8. Интернет-технологии и образовательная деятельность. 

Основы конструирования урока с применением информационных технологий. 
	практ.
	200
	2
	

	
	13.20 – 14.40
	Конструирование деятельности учителя
	практ.
	200
	2
	

	
	8.30 – 9.50
	Обзор обучающих программ
	практ.
	200
	2
	

	
	10.00 – 11.20
	Основы построения уроков с использованием электронных учебных пособий
	практ.

	200
	2
	

	
	13.10
	Организация и проведение защиты творческих работ
	защита
	200
	
	


Руководитель курсов

